
 

 
 
 
 
 
 
 
ASMAS Sportfachhandel Schweiz 
 
ASMAS Sportfachhandel Schweiz ist ein Dienstleistungsunternehmen für den Sportfach-
handel der ganzen Schweiz und ist verantwortlich für die branchenspezifische Grundbildung 
der Detailhandelsfachleute Branche Sportartikel. 
 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams ab 1. Juni 2020 oder nach Vereinbarung eine 
 

Kaufmännische Mitarbeiterin 80-100% (m/w) 
 
 

Ihre Aufgaben 
 

- Betreuung der Mitglieder 
- Organisation und Begleitung von Kursen (Überbetriebliche Kurse) 
- Mitarbeit bei der Organisation von praktischen Prüfungen im Detailhandel 
- Webseitenbetreuung 
- allgemeine Sekretariatsarbeiten 
 
Ihr Profil 
 

- kaufmännische Grundbildung und einige Jahre Berufserfahrung 
- Muttersprache Deutsch oder Französisch mit guten Kenntnissen in Wort und Schrift der 

anderen Sprache 
- zuverlässige und engagierte Arbeitsweise 
- schnelles Auffassungsvermögen 
- hohe Sozialkompetenz und Teamfähigkeit 
 

Wir bieten Ihnen 
 

- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einer lebendigen Branche 
- ein kleines und motiviertes Team 
- selbständiges Arbeiten und Übernahme von Verantwortung 
- Mitgestaltungsmöglichkeiten 
- gute Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen 
 
Sind Sie bereit für eine neue Herausforderung? Dann melden Sie sich bei uns. Bitte senden 
Sie die Bewerbung per Mail oder schriftlich mit den üblichen Unterlagen an: 
 
ASMAS Sportfachhandel Schweiz, Susanne Bieri, Postfach, 3001 Bern 
susi.bieri@asmas.ch 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bei Fragen steht Ihnen Susanne Bieri unter der Telefon-
nummer 031 381 93 94 gerne zur Verfügung.  


