
In der Mitte der Zürcher Bahnhofstrasse, treffen Sie auf ein Sportfachgeschäft der ganz besonderen 
Art. Das Sporthaus Och ist seit 1837 eines der grössten unabhängigen Sportgeschäfte der Schweiz. 
Unsere beiden Geschäfte in der Zürcher Innenstadt und unsere engagierten und tollen 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter brauchen Verstärkung. 
 

 
 

Wir suchen per 1. Februar 2020 (oder nach Vereinbarung): 
 

Mitarbeiterin / Mitarbeiter 

im Sekretariat eins Sportgeschäfts 
 
Die Stelle 

Bei dieser abwechslungsreichen Stelle unterstützen Sie das Team in administrativen und 
organisatorischen Belangen und erledigen Sekretariats- und Korrespondenzarbeiten. Sie betreuen 
unser Bonussystem, erstellen die Kassenbücher und koordinieren Kassenschulungen, 
Kassenabschlüsse und Schlussdienste. Sie nehmen Kundentelefone entgegen und leiten diese an die 
entsprechenden Stellen weiter. Der Samstag ist ein normaler Arbeitstag, Ihr freier Tag ist unter der 
Woche. In Zusammenarbeit mit unserer Buchhaltung stellen Sie den termingerechten 
Zahlungsverkehr sicher, erstellen die Liquiditätskontrolle und erledigen die Debitorenrechnungen.  
  
Ihr Profil 

Sie sind diskret und setzten Prioritäten richtig, sind selbständig und flexibel. Sie haben zum Beispiel 
eine Ausbildung im Detailhandel mit Kassenerfahrung, mit einer kaufmännischen Zusatzausbildung 
oder eine andere adäquate Ausbildung, insbesondere natürlich gute EDV-Anwenderkenntnisse.  
 
Sie verstehen die Schweizer Mundart und verfügen über gute Englischkenntnisse, jede andere 
Fremdsprache ist natürlich von Vorteil. Es erwartet Sie eine sportliche und attraktive Branche und ein 
spannendes Team. Ihre Bewerbungsunterlagen (mit Foto) senden Sie bitte an die folgende 
Mailadresse: r.oberholzer@ochsport.ch 

   
Och Sport AG, Herr Roman Oberholzer, Postfach, 8027 Zürich Tel. 044 215 21 21 


